




เอกสารหลักฐานที่ต้องเตรียมมาในวันรายงานตัว 
เพ่ือบรรจุและแต่งต้ังเข้ารับราชการเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ 

สํานักงานปลัดกระทรวงแรงงาน กระทรวงแรงงาน 
 

ข้าราชการ (ผู้รายงานตัว) 
1) รูปถ่าย 2.5 X 3 ซม. ถ่ายหน้าตรง ไม่สวมแว่นดํา สวมเคร่ืองแบบข้าราชการ (ชุดขาว) ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 

จํานวน 6 รูป 
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 5 ฉบับ 
3) สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 2 ฉบับ 
4) สําเนาหนังสือสําคัญการเปล่ียนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ 
5) สําเนาปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตรท่ีใช้บรรจุ จํานวน 1 ฉบับ 
6) สําเนาใบระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) ท่ีใช้บรรจุ (ฉบับสมบูรณ์) จํานวน 1 ฉบับ 
7) ใบรับรองแพทย์ฉบับจริง ไม่เกิน 1 เดือน 
8) สําเนาหนังสือรับรองผลการสอบผ่านภาคความรู้ความสามารถท่ัวไป (ภาค ก.) ของสํานักงาน ก.พ. 

บิดา 
9) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
10) สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือ สําเนาใบสําคัญการหย่า (กรณีบิดามารดาอย่าร้าง) หรือ สําเนาการจด

ทะเบียนรับรองบุตรว่าเป็นบุตร (แบบ คร.11) โดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา (กรณีบิดามารดาไม่ได้จด
ทะเบียน) หรือ สําเนาคําส่ังศาล หรือสําเนาคําพิพากษาของศาลถึงท่ีสุดว่าเป็นบุตร โดยชอบด้วยกฎหมาย   
ของบิดา จํานวน 1 ฉบับ 

11)  สําเนาหนังสือสําคัญการเปล่ียนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ 
12)  สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีบิดาเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ 

มารดา 
13)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
14)  สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือ สําเนาใบสําคัญการหย่า (กรณีบิดามารดาอย่าร้าง) จํานวน 1 ฉบับ 
15)  สําเนาหนังสือสําคัญการเปล่ียนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ 
16)  สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีมารดาเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ 

คู่สมรส 
17)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
18)  สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือ สําเนาใบสําคัญการหย่า (กรณีอย่าร้าง) จํานวน 1 ฉบับ 
19)  สําเนาหนังสือสําคัญการเปล่ียนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ 
20)  สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีคู่สมรสเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ 

บุตร 
21)  สําเนาสูติบัตร หรือ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
22)  สําเนาหนังสือสําคัญการเปล่ียนช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถ้ามี)  จํานวน 1 ฉบับ 

 
หมายเหตุ : สําเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้รายงานตัวรับรองว่า “สําเนาถูกต้อง” และลงช่ือกํากับไว้ด้วยทุกแผ่น 
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ผู้ได้รับการคัดเลือก ผู้ใดที่มีคุณสมบัติตรงตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงแรงงาน ฉบับลงวันที่ 20 
ธันวาคม พ.ศ. 2556 เร่ือง การก าหนดปัจจัย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข เพื่อก าหนดอัตราเงินเดือน
ส าหรับคุณวุฒิที่ ก.พ. รับรอง เพื่อการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญของส านักงาน
ปลัดกระทรวงแรงงาน (กรณีถ้ามี) ให้เตรียมเอกสารเพื่อขอพิจารณาปรับอัตราเงินเดือน ดังนี้ 
      1. ผลคะแนน TOEFL ไม่น้อยกว่า 550 คะแนน 
      2. เอกสารรับรองคุณวุฒิเพิ่มเติมจากคุณวุฒิที่ใช้บรรจุและเป็นคุณวุฒิที่เทียบได้ในระดับเดียวกัน 
     3. หนังสือรับรองประสบการณ์ในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับต าแหน่งหน้าที่ที่บรรจุ 
อย่างน้อย 2 ปีขึ้นไป โดยมีเอกสารแสดงประวัติการท างาน ค ารับรองของผู้บังคับบัญชาจากหน่วยงาน
ภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชน (บริษัทที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์) 
 

************************************************ 
 



การแตงเครื่องแบบขาราชการระดับปฏิบัตกิาร (ชุดขาว) 

 

    ชาย              หญิง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคร่ืองหมายอินทนู  ลักษณะเปนชอชัยพฤกษ มีดอก 3 ดอก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แพรแถบเคร่ืองราชฯ ทําดวยผาแพรแถบ ไมมีพลาสติกหุมติดท่ีหนาอกเหนือกระเปาดานซาย ประมาณ 0.5 เซนติเมตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคร่ืองหมายแสดงสังกัด จะมีความแตกตางกันในแตละกระทรวงในสวนของกระทรวงแรงงาน จะมีลักษณะทําดวยโลหะโปรงสีทอง 
เปนรูปเทวดา 3 องค (หามเคลือบพลาสติก) ติดบริเวณคอเสื้อท้ังสองขางติดกลางปกเส้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดุมครุฑ จะเหมือนกันทุกกระทรวง ทําดวยโลหะโปรงสีทอง เปนรูปครุฑสีทอง 
 

เครื่องหมายอินทนู 

เครื่องหมายสังกัด 

กระดุมครุฑ 

แพรแถบเครี่องราชฯ 



การแตงเครื่องแบบขาราชการระดับปฏิบัติงาน (ชุดขาว) 

    ชาย             หญิง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคร่ืองหมายอินทนู  ลักษณะเปนชอชัยพฤกษ มีดอก 2 ดอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แพรแถบเคร่ืองราชฯ ทําดวยผาแพรแถบ ไมมีพลาสติกหุมติดท่ีหนาอกเหนือกระเปาดานซาย ประมาณ 0.5 เซนติเมตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคร่ืองหมายแสดงสังกัด จะมีความแตกตางกันในแตละกระทรวงในสวนของกระทรวงแรงงาน จะมีลักษณะทําดวยโลหะโปรงสีทอง 
เปนรูปเทวดา 3 องค (หามเคลือบพลาสติก) ติดบริเวณคอเสื้อท้ังสองขางติดกลางปกเส้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดุมครุฑ จะเหมือนกันทุกกระทรวง ทําดวยโลหะโปรงสีทอง เปนรูปครุฑสีทอง 
 

เครื่องหมายอินทนู 

เครื่องหมายสังกัด 

กระดุมครุฑ 

แพรแถบเครี่องราชฯ 




