
แจ้งการเดินทางไป
ท างานต่างประเทศ

สมัครงานผ่านบริษัทจัดหางาน

การส่งเงินเข้ากองทุนเพื่อช่วยเหลือคนหางานไปท างานในตา่งประเทศ
ส าหรับคนมาท างานในประเทศสิงคโปร์ เสียค่าสมัคร 400 บาท ได้รับสิทธิประโยชน์จากเงินกองทุนฯ ตามระยะเวลาการท างาน
ท่ีระบุในสัญญาจ้าง และหากคนงานยังอยู่และ/หรือท างานในต่างประเทศ กับนายจ้าง/สถานประกอบการเดิมจะยังได้รับสิทธิ
เป็นระยะเวลา 5 ปี หลังจากครบก าหนดสัญญาจ้าง   (1 สัญญาจ้าง + 5 ป)ี (กรณีคนงานไม่เปลี่ยนนายจ้าง)

วิธีการแจ้งการเดินทางไปท างาน
ต่างประเทศ

กรอกแบบฟอร์มแจ้งการเดินทางไปท างานด้วย
ตนเองตามแบบ จง.39 พร้อมเอกสาร
1. หนังสือเดินทาง (ต้นฉบับพร้อมส าเนา)
2. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือทะเบียนบ้าน 

(ต้นฉบับพร้อมส าเนา)
3. กรณีอายุต่ ากว่า 20 ปี ต้องมีส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชนของผู้ให้ความยินยอมไป
ท างาน

4. หนังสือรับรองการตรวจสอบการขออนุญาตน า
แรงงานไทยไปท างานที่ประเทศสิงคโปร์ พร้อม
ส าเนาสัญญาจ้าง ซึ่งรับรองโดยส านักงาน
แรงงานในประเทศสิงคโปร์

สามารถแจ้งการเดินทาง
ไปท างานต่างประเทศได้ที่ : 

1. ส านักงานจัดหางานจังหวัดทุกจังหวัด
2. ส านักงานจัดหางานกรุงเทพพ้ืนที่ 1 - 10
3. กองบริหารแรงงานไทยไปต่างประเทศ อาคาร

ส านักงานประกันสังคมเขตพื้นที่ 3 ชั้น 10 
ถนนมิตรไมตรี เขตดินแดง กรุงเทพฯ

1.2

1. คนงานติดต่อนายจ้างโดยตรง

เมื่อนายจ้างแจ้งรับเข้าท างาน คนหางาน
จะต้องแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศ

นายจ้างส่งไปท างาน
ในประเทศสิงคโปร์2. 3.

• ต้องเป็นบริษัทที่ได้รับอนุญาตจาก
กรมการจัดหางาน

• สามารถตรวจสอบรายชื่อบริษัท
จัดหางานที่จดทะเบียนถูกต้องได้ที่
ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานคร
พ้ืนที่ 1-10 หรือส านักงานจัดหางาน
จังหวัดทุกจังหวัด หรือทางเว็บไซต์ 
กองบริหารแรงงานไทยไปต่างประเทศ 

3.1 1. เมื่อบริษัทจัดหางานคัดเลือกคนงานตาม 
คุณสมบัติที่นายจ้างต้องการได้แล้ว จะต้องส่ง
คนงานนั้นไปตรวจสุขภาพและทดสอบฝีมือ

2. บริษัทจัดหางานจะต้องขออนุญาตจัดส่งคนหางาน  
ที่ผ่านการตรวจสุขภาพและทดสอบฝีมือแล้วไป
ท างานกับนายจ้างต่อกรมการจัดหางาน

3. บริษัทจัดหางานจะต้องส่งคนหางานที่ได้รับ
อนุญาตให้ไปท างานต่างประเทศเข้ารับการ
อบรมก่อนเดินทาง โดยเจ้าหน้าที่กรมการ
จัดหางานจะเป็นผู้อบรมให้ฟรี

4. บริษัทจัดหางานจะต้องพาคนหางานเดินทางผ่าน
ด่านตรวจคนหางานของกรมการจัดหางาน

5. บริษัทจัดหางานต้องแจ้งรายชื่อคนหางาน และ
สถานที่ท างานในต่างประเทศให้ส านักงานแรงงาน
ในประเทศสิงคโปร์รับทราบภายใน 15 วัน 

3.2 บริ ษั ทจั ดหา ง านต้ อ งจั ดก า ร ให้ น า ยจ้ า ง ใ น
ต่างประเทศส่ง เงินเข้ ากองทุนเ พ่ือช่วยเหลือ
คนหางานไปท างานในต่างประเทศ ถ้าไม่อาจ
จัดการได้ บริษัทจัดหางานฯ จะต้องเป็นผู้ส่งเงินเข้า
กองทุนฯ เอง

การเดินทางมาท างานในประเทศสิงคโปร์อย่างถูกกฏหมาย

www.doe.go.th/overseas

คนหางาน

2.1

คนหางานเดินทางไปท างานต่างประเทศควรสมัครเป็นสมาชิก
กองทุนเพื่อช่วยเหลือคนหางานไปท างานในต่างประเทศ


