
 
กฎกระทรวง 

การขออนญุาตท างาน  การออกใบอนญุาตท างาน 
และการแจ้งการท างานของคนตา่งด้าว 

พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖  วรรคหนึ่ง  มาตรา  ๖๔  วรรคสาม  และมาตรา  ๖๗  
วรรคสี่  แห่งพระราชก าหนดการบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และมาตรา  ๕๙  
วรรคสาม  มาตรา  ๖๐  วรรคสาม  มาตรา  ๖๑  วรรคสี่  มาตรา  ๖๒  วรรคสาม  มาตรา  ๖๓   
วรรคสอง  มาตรา  ๖๓/๑  วรรคสาม  และมาตรา  ๖๓/๒  วรรคสอง  แห่งพระราชก าหนด 
การบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๖๐  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชก าหนด 
การบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๑  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงาน 
ออกกฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ให้ยกเลิก 
(๑) กฎกระทรวงว่าด้วยการขอรับใบอนุญาต  การออกใบอนุญาต  และการแจ้งการท างาน

ของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 
(๒) กฎกระทรวงว่าด้วยการขอรับใบอนุญาต  การออกใบอนุญาต  และการแจ้งการท างาน

ของคนต่างด้าว  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
ข้อ ๒ ในกฎกระทรวงนี้ 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้ซึ่งนายทะเบียนมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ตามกฎกระทรวงนี้ 
ข้อ ๓ การยื่นค าขอหรือการแจ้งตามกฎกระทรวงนี้  ให้กระท า  ณ  ท้องที่อันเป็นที่ตั้ง  

ของสถานที่ท างานของผู้ยื่นค าขอ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ยื่นหรือแจ้ง  ณ  ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  

กรมการจัดหางาน  กระทรวงแรงงาน 
(๒) ในจังหวัดอื่น  ให้ยื่นหรือแจ้ง  ณ  ส านักงานจัดหางานจังหวัด 
(๓) สถานที่อื่นตามที่อธิบดีประกาศก าหนด 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนที่   ๖๙    ก ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   สิงหาคม   ๒๕๖๓



การยื่นค าขอหรือการแจ้งตามวรรคหนึ่ง  อธิบดีอาจประกาศให้ยื่นค าขอหรือแจ้งด้วยวิธีการ  
ทางอิเล็กทรอนิกส์หรือด้วยวิธีการอื่นใดเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนก็ได้ 

หมวด  ๑ 
การขออนญุาตท างานและการออกใบอนุญาตท างาน 

 
 

ข้อ ๔ คนต่างด้าวซึ่งประสงค์จะขออนุญาตท างานตามมาตรา  ๕๙  มาตรา  ๖๐  วรรคหนึ่ง  
มาตรา  ๖๓  มาตรา  ๖๓/๑  มาตรา  ๖๓/๒  และมาตรา  ๖๔  ให้ยื่นค าขออนุญาตท างานต่อนายทะเบียน  
พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค าขออนุญาตท างาน 

ค าขออนุญาตท างานให้เป็นไปตามแบบที่อธิบดีก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ข้อ ๕ ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้รับค าขออนุญาตท างาน  และเสนอค าขออนุญาตท างานพร้อมด้วย

เอกสารหรือหลักฐานต่อนายทะเบียน 
เมื่อได้รับค าขออนุญาตท างาน  ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขออนุญาตท างาน  รวมทั้งเอกสาร

หรือหลักฐานว่าถูกต้องและครบถ้วนหรือไม่  ถ้าถูกต้องและครบถ้วน  ให้ออกใบรับค าขอให้แก่ผู้ยื่นค าขอ  
ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  ถ้าเป็นกรณีที่สามารถแก้ไขเพ่ิมเติมได้  
ในขณะนั้น  ให้แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมให้ครบถว้น  
ถ้าเป็นกรณีที่ไม่อาจด าเนินการได้ในขณะนั้น  ให้บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติมนั้นไว้  และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมค าขออนุญาตหรือยื่นเอกสารหรือหลักฐาน
ให้ถูกต้องและครบถ้วนภายในระยะเวลาที่ก าหนด  ในกรณีที่การยื่นค าขออนุญาตมิได้กระท าโดยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์  ให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด  ให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป  และให้นายทะเบียนจ าหนา่ยเรือ่ง
ออกจากสารบบ 

ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วเห็นว่าค าขออนุญาต  เอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมนั้น
ถูกต้องและครบถ้วน  ให้เจ้าหน้าที่ออกใบรับค าขอให้แก่ผู้ยื่นค าขอ  และเสนอต่อนายทะเบียน 
เพื่อพิจารณาอนุญาตต่อไป 

ข้อ ๖ ในกรณีที่ค าขออนุญาตท างาน  รวมทั้งเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องและครบถ้วน   
ให้นายทะเบียนพิจารณาค าขออนุญาตท างานและแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือไปยังผู้ยื่นค าขอ  
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ ได้รับค าขออนุญาตท างาน  รวมทั้งเอกสารหรือหลักฐานที่ถูกต้อง 
และครบถ้วน 

ในกรณีที่นายทะเบียนมีค าสั่งไม่อนุญาตให้ท างาน  ให้มีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบพร้อมด้วย
เหตุผล  รวมทั้งสิทธิอุทธรณ์และการยื่นอุทธรณ์ภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่มีค าสั่งไม่อนุญาต 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนที่   ๖๙    ก ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   สิงหาคม   ๒๕๖๓



ข้อ ๗ ในกรณีที่นายทะเบียนมีค าสั่งอนุญาตให้ท างาน  ให้ออกใบอนุญาตท างานเมื่อคนต่างด้าว
ซึ่งขออนุญาตท างานนั้นได้ด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน 
(๒) ยื่นส าเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงว่านายจ้างได้ช าระค่าธรรมเนียมการจ้างคนต่างด้าว  

ซึ่งท างานตามประเภทงานที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาที่ออกตามมาตรา  ๑๑  ในกรณีที่คนต่างด้าว 
ซึ่งขอรับใบอนุญาตท างานเป็นคนต่างด้าวที่ประสงค์จะท างานตามประเภทงานที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกานั้น 

ข้อ ๘ คนต่างด้าวซึ่งขออนุญาตท างานต้องมารับใบอนุญาตท างานที่นายทะเบียนออกให้นั้น
ด้วยตนเอง 

ข้อ ๙ ใบอนุญาตท างานให้เป็นไปตามแบบที่อธิบดีก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

หมวด  ๒ 
การยื่นค าขออนญุาตท างานแทนคนต่างด้าว 

 
 

ข้อ ๑๐ นายจ้างซึ่งประสงค์จะยื่นค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าว  พร้อมทั้งช าระ
ค่าธรรมเนียมแทนคนต่างด้าวตามมาตรา  ๖๐  วรรคสอง  ให้ยื่นค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าว 
ต่อนายทะเบียน  พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าว  
และให้ช าระค่าธรรมเนียมแทนคนต่างด้าวนั้น 

ข้อ ๑๑ ผู้รับอนุญาตให้น าคนต่างด้าวมาท างานซึ่งประสงค์จะยื่นค าขออนุญาตท างาน 
แทนคนต่างด้าวตามมาตรา  ๔๑  วรรคสี่  ให้ยื่นค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าวตามที่ได้แจ้งข้อมูล 
และเอกสารหรือหลักฐานต่อนายทะเบียนไว้แล้ว  พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ใน  
แบบค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าว 

ข้อ ๑๒ ค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าวตามข้อ  ๑๐  และข้อ  ๑๑  ให้เป็นไปตามแบบ 
ที่อธิบดีก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

ข้อ ๑๓ ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้รับค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าว   รวมทั้งเอกสารหรือ 
หลักฐานที่ครบถ้วน  และให้ออกใบรับค าขอแก่ผู้ยื่นค าขอ  โดยระบุเอกสารหรือหลักฐานที่คนต่างด้าว 
ต้องยื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในแบบค าขออนุญาตท างานต่อนายทะเบียน  เมื่อได้เดินทาง  
เข้ามาในราชอาณาจักร 

ข้อ ๑๔ ให้เจ้าหน้าที่เสนอค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าวต่อนายทะเบียนเพ่ือพิจารณา   
เมื่อได้รับเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมจากคนต่างด้าวครบถ้วนแล้ว 

ให้น าความในข้อ  ๕  วรรคสอง  วรรคสาม  และวรรคสี่  ข้อ  ๖  ข้อ  ๗  ข้อ  ๘  และข้อ  ๙  
มาใช้บังคับแก่การพิจารณาค าขออนุญาตท างานแทนคนต่างด้าว  การออกและการรับใบอนุญาตท างาน  
และแบบใบอนุญาตท างานตามหมวดนี้ด้วยโดยอนุโลม 

้หนา   ๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนที่   ๖๙    ก ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   สิงหาคม   ๒๕๖๓



หมวด  ๓ 
การแจ้งการท างาน  การออกหนงัสือรบัแจง้การท างาน 

การแจ้งการขยายเวลาท างาน  และการออกหนังสือรับแจ้งการขยายเวลาท างานตามมาตรา  ๖๑ 
 
 

ข้อ ๑๕ คนต่างด้าวซึ่งเข้ามาในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมอืง  
เพ่ือท างานอันมีลักษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วน  หรือเป็นงานเฉพาะกิจ  ที่มีระยะเวลาท างานให้เสร็จสิ้น
ภายในสิบห้าวันตามมาตรา  ๖๑  ให้มีหนังสือแจ้งการท างานดังกล่าวตอ่นายทะเบยีน  พร้อมด้วยเอกสาร
หรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบแจ้งการท างาน 

ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้รับแจ้งการท างานรวมทั้งเอกสารหรือหลักฐานที่ครบถ้วนพร้อมกับเสนอ 
เรื่องดังกล่าวต่อนายทะเบียน  และให้นายทะเบียนออกหนังสือรับแจ้งการท างานแก่ผู้แจ้งการท างาน 

หนังสือแจ้งการท างานและหนังสือรับแจ้งการท างานให้เป็นไปตามแบบที่อธิบดีก าหนด 
โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

ข้อ ๑๖ คนต่างด้าวซึ่งได้แจ้งการท างานต่อนายทะเบียนตามข้อ  ๑๕  แล้ว  แต่ท างานนั้น 
ไม่แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา  ให้ขอขยายเวลาท างานโดยแจ้งให้นายทะเบียนทราบก่อนครบ  
ก าหนดเวลาดังกล่าว  พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบแจ้งการขยายเวลาท างาน   
ทั้งนี้  การขยายเวลาท างานให้ท าได้ครั้งเดียวมีระยะเวลาไม่เกินสิบห้าวัน   

ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้รับแจ้งการขอขยายเวลาท างานรวมทั้งเอกสารหรือหลักฐานที่ครบถ้วน  
พร้อมกับเสนอเรื่องดังกล่าวต่อนายทะเบียน  และให้นายทะเบียนออกหนังสือรับแจ้งการขอขยายเวลาท างาน 
แก่ผู้แจ้งการขอขยายเวลาท างาน 

การแจ้งขอขยายเวลาท างานและหนังสือรับแจ้งการขอขยายเวลาท างานให้เป็นไปตามแบบ 
ที่อธิบดีก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

ข้อ ๑๗ ให้น าความในข้อ  ๕  วรรคสอง  วรรคสาม  และวรรคสี่  มาใช้บังคับแก่การรับแจ้ง
การท างานและการรับแจ้งการขยายระยะเวลาการท างานตามหมวดนี้ด้วยโดยอนุโลม 

หมวด  ๔ 
การออกใบอนญุาตท างานตามมาตรา  ๖๒ 

 
 

ข้อ ๑๘ เมื่อคนต่างด้าวได้รับอนุญาตให้เข้ามาท างานในราชอาณาจักรตามกฎหมายว่าด้วย 
การส่งเสริมการลงทุน  กฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม  หรือกฎหมายอื่นตามมาตรา  ๖๒  ให้หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบตามกฎหมายดังกล่าวแจ้งการท างานของคนต่างด้าวต่อนายทะเบียนโดยไม่ชักช้า  พร้อมด้วย
เอกสารหรือหลักฐานตามที่อธิบดีประกาศก าหนด 
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ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้รับแจ้งการท างานรวมทั้งเอกสารหรือหลักฐานที่ครบถ้วนพร้อมกับเสนอเรื่อง
ดังกล่าวต่อนายทะเบียน  และให้นายทะเบียนออกใบอนุญาตท างานแก่คนต่างด้าวดงักล่าวภายในเจ็ดวัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ใบอนุญาตท างานให้เป็นไปตามแบบที่อธิบดีก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ข้อ ๑๙ ให้น าความในข้อ  ๕  วรรคสอง  วรรคสาม  และวรรคสี่  และข้อ  ๘  มาใช้บังคับ 

แก่การแจ้งการท างานและการรับใบอนุญาตท างานตามหมวดนี้ด้วยโดยอนุโลม 

หมวด  ๕ 
การขอต่ออายุใบอนญุาตท างานและการต่ออายุใบอนุญาตท างาน 

 
 

ข้อ ๒๐ ผู้รับอนุญาตให้ท างานซึ่งประสงค์จะท างานตอ่ไปตามมาตรา  ๖๗  ให้ยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตท างานต่อนายทะเบียนก่อนที่ใบอนุญาตท างานจะสิ้นอายุ  พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐาน
ตามที่ระบุไว้ในแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน 

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างานให้เป็นไปตามแบบที่อธิบดีก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ข้อ ๒๑ ให้น าความในข้อ  ๕  ข้อ  ๖  ข้อ  ๗  และข้อ  ๘  มาใช้บังคับแก่การพิจารณาค าขอ

ต่ออายุใบอนุญาตท างาน  การต่ออายุใบอนุญาตท างาน  และการรับใบอนุญาตท างานตามหมวดนี้ด้วย
โดยอนุโลม 

ข้อ ๒๒ เมื่อนายทะเบียนอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตท างาน  ให้นายทะเบียนออกใบอนุญาต
ท างานฉบับใหม่หรือสลักหลังใบอนุญาตท างานเพ่ือแสดงการต่ออายุใบอนุญาตท างาน 

บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ ๒๓ ค าขอหรือการแจ้งที่ได้ยื่นหรือแจ้งไว้ตามกฎกระทรวงว่าด้วยการขอรับใบอนุญาต  
การออกใบอนุญาต  และการแจ้งการท างานของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๕๔  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   
ก่อนวันที่กฎกระทรวงนี้มีผลใช้บังคับและยังอยู่ในระหว่างการพิจารณาของนายทะเบียน  ให้ถือเป็นค าขอ
หรือการแจ้งตามกฎกระทรวงนี้ 

การด าเนินการเกี่ยวกับค าขอหรือการแจ้งตามวรรคหนึ่งที่ได้ด าเนินการก่อนวันที่กฎกระทรวงนี้
ใช้บังคับ  ในกรณีที่ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กฎกระทรวงนี้ก าหนดไว้  ให้นายทะเบียนมีอ านาจสั่งให้  
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้แจ้งด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องเพ่ือให้เป็นไปตามกฎกระทรวงนี้ 

 
ให้ไว ้ ณ  วนัที่  20  สงิหาคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 

สุชาติ  ชมกลิ่น 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงาน 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับนี้   คือ  โดยที่มาตรา  ๕๙  วรรคสาม  มาตรา  ๖๐  
วรรคสาม  มาตรา  ๖๑  วรรคสี่  มาตรา  ๖๒  วรรคสาม  มาตรา  ๖๓  วรรคสอง  มาตรา  ๖๓/๑  วรรคสาม  
และมาตรา  ๖๓/๒  วรรคสอง  แห่งพระราชก าหนดการบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๖๐  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชก าหนดการบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๑  
และมาตรา  ๖๔  วรรคสาม  และมาตรา  ๖๗  วรรคสี่  แห่งพระราชก าหนดการบริหารจัดการการท างาน 
ของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๖๐  บัญญัติให้การขออนุญาตและการออกใบอนุญาตท างาน  การขอต่ออายุและ 
การต่ออายุใบอนุญาตท างาน  การแจ้งและการออกหนังสือรับแจ้งการท างานส าหรับคนต่างด้าวซึ่งเข้ามา 
ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองเพ่ือท างานอันมีลักษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วน   
หรือเป็นงานเฉพาะกิจ  รวมทั้งการออกใบอนุญาตท างานส าหรับคนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้เข้ามาท างาน  
ในราชอาณาจักรตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน  กฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม  หรือกฎหมายอ่ืน   
เป็นไปตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง  จึงจ าเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 
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