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ระเบียบกรมการจัดหางาน 
วาดวยการจัดหาลูกจางเพื่อจัดสงไปทํางานในตางประเทศ 
โดยกรมการจัดหางานตามมาตรา  ๕๐  แหงพระราชบัญญัติ 

จัดหางานและคุมครองคนหางาน  พ.ศ.  ๒๕๒๘   
พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

 

 

เพื่อใหการจัดหาลูกจางเพื่อจัดสงไปทํางานในตางประเทศโดยกรมการจัดหางาน ตามมาตรา  ๕๐  
แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน   พ .ศ .   ๒๕๒๘   ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๓๗  เปนไปดวยความเรียบรอย  
เหมาะสม  บริสุทธิ์  ยุติธรรม  และสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมาย 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๒  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน  
พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน  (ฉบับที่  ๕)   
พ.ศ.  ๒๕๔๕  อธิบดีกรมการจัดหางานจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกรมการจัดหางานวาดวยการจัดหาลูกจางเพื่อจัดสงไป
ทํางานในตางประเทศโดยกรมการจัดหางานตามมาตรา  ๕๐  แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครอง
คนหางาน  พ.ศ.  ๒๕๒๘  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกรมการจัดหางานวาดวยการจัดสงคนหางานเพื่อไปทํางาน 

ในตางประเทศโดยกรมการจัดหางานตามมาตรา  ๕๐  แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครอง
คนหางาน  พ.ศ.  ๒๕๒๘  พ.ศ.  ๒๕๔๖ 

ขอ ๔ ระเบียบนี้ไมใชบังคับกับการจัดหาลูกจางเพื่อจัดสงไปทํางานในตางประเทศ 
ตามความตกลงระหวางรัฐบาลไทยกับรัฐบาลตางประเทศ  หรือระหวางกระทรวงแรงงานกับองคกร
ตางประเทศที่รับแรงงานไทยไปทํางานกับนายจางในตางประเทศ 

ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
“นายจาง”  หมายถึง  นายจางในตางประเทศ  และใหหมายความรวมถึงตัวแทนนายจาง 

ในตางประเทศดวย 
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“ลูกจาง”  หมายถึง  คนหางานที่ไดรับการคัดเลือกจากกรมการจัดหางานเพื่อจัดสงไปทํางาน
กับนายจางในตางประเทศ 

“อธิบดี”  หมายถึง  อธิบดีกรมการจัดหางาน  
ขอ ๖ นายจางรายใดประสงคจะใหกรมการจัดหางานจัดหาลูกจางในประเทศไทยเพื่อไป

ทํางานในตางประเทศ  ใหย่ืนคํารองขอเปนหนังสือตอกรมการจัดหางานหรือสํานักงานแรงงานไทย 
ที่ประจําอยูในประเทศภูมิลําเนาของนายจาง  กรณีที่ไมมีสํานักงานแรงงานไทยดังกลาวใหย่ืน 
ตอสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยหรือผูที่ รับผิดชอบในการดูแลคนไทยประจําประเทศนั้น   
พรอมเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้ 

(๑) หนังสือมอบอํานาจใหกรมการจัดหางานเปนตัวแทนในการจัดหาลูกจาง   
(๒) หนังสือแสดงความตองการจางลูกจางทํางานในตําแหนงตาง ๆ  และจํานวนที่ตองการจาง  

โดยตองระบุ ตําแหนงงาน   ประเภทหรือลักษณะของงาน   อัตราคาจาง   ชั่วโมงการทํางาน   
ระยะเวลาการจาง  และสวัสดิการของลูกจางที่จะไดรับ 

(๓) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของนายจาง  (ถามี) 
(๔) สัญญาจางที่มีรายละเอียดเกี่ยวกับสภาพการจางตาม  (๒) 
(๕) เอกสารทางราชการของประเทศนายจางที่อนุญาตใหจางแรงงานตางชาติ  และอนุญาต 

ใหเขาไปทํางานในประเทศนั้น ๆ  ได 
ทั้งนี้  เอกสารดังกลาวขางตน  ตองไดรับการรับรองความถูกตองจากสํานักงานแรงงานไทย  

หรือสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยหรือผูที่รับผิดชอบในการดูแลคนไทยประจําประเทศนั้น   
ขอ ๗ การพิจารณาคํารองขอตามขอ   ๖   ในกรณีที่ เ ง่ือนไขเกี่ยวกับสภาพการจาง 

ไมเหมาะสม  ใหกรมการจัดหางานทําความตกลงกับผูย่ืนคํารองขอเพื่อกําหนดเง่ือนไขใหเหมาะสมย่ิงข้ึน  
และใหกรมการจัดหางานแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคํารองขอทราบภายในสิบหาวัน  นับแตวันที่ 
ไดรับคํารองขอ 

ขอ ๘ การรับสมัครคนหางานใหคัดเลือกจากศูนยทะเบียนคนหางานไปทํางานตางประเทศ
กอน  หากคนหางานในศูนยทะเบียนคนหางานไปทํางานในตางประเทศมีไมเพียงพอกับการคัดเลือก 
ของนายจางใหขอความเห็นชอบจากอธิบดีในการประกาศรับสมัครและคัดเลือกลูกจาง  โดยให
สํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศ   ปดประกาศไว  ณ  สํานักงานบริหารแรงงานไทย 
ไปตางประเทศ   สํานักจัดหางานกรุงเทพเขตพื้นที่และสํานักงานจัดหางานจังหวัดทุกจังหวัด  
ประกอบดวยสาระสําคัญ  ดังนี้ 
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(๑) รายละเอียดของนายจางและประเทศที่จะจัดสงไปทํางาน 

(๒) ตําแหนง  อัตราคาจาง  จํานวนลูกจางที่นายจางในตางประเทศตองการ  และระยะเวลา
การจางงาน 

(๓) คุณสมบัติ  ความรู  ความสามารถของลูกจางที่มีสิทธิสมัคร 
(๔) เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นสมัคร 
(๕) สถานที่ติดตอขอรับใบสมัคร  และย่ืนใบสมัคร  วันเวลาเปด - ปดรับสมัคร 
(๖) วัน  เวลา  สถานที่  ที่จะทําการคัดเลือก  การทดสอบฝมือและการประกาศผล 
(๗) กําหนดวันเดินทางไปทํางานตางประเทศ 
(๘) เง่ือนไขอื่น ๆ 
ในกรณีลูกจางเคยทํางานกับนายจางเดิมในตางประเทศแลว  และนายจางแจงความประสงค

พรอมหลักฐานเปนหนังสือตองการที่จะรับลูกจางเดิมกลับไปทํางานในตางประเทศ  มิใหนําความ 
ในขอ  ๘  วรรคหนึ่ง  มาใชบังคับ  แตตองไดรับความเห็นชอบจากอธิบดี 

ขอ ๙ ในการรับสมัครทั่วไปใหผูสมัครย่ืนใบสมัครพรอมเอกสารหลักฐานตามที่กําหนด
ดวยตนเอง  ณ  สํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศหรือสํานักงานจัดหางานจังหวัดทุกจังหวัด
ภายในวันและเวลากอนปดรับสมัคร  หากพนกําหนดจะไมรับใบสมัครไวพิจารณา  และใหเจาหนาที่
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน   หากพบวาผูสมัครรายใดขาดคุณสมบัติหรือสงเอกสารหลักฐานใด 
ไมครบถวนใหถือวาผูนั้นเปนผูขาดคุณสมบัติและใหแจงผลการพิจารณาพรอมเหตุผลใหผูสมัครทราบ 

ขอ ๑๐ ใหกรมการจัดหางานแตงต้ังคณะกรรมการคัดเลือกลูกจางคณะหนึ่ง  มีอํานาจหนาที่  
ดังตอไปนี้ 

(๑) กําหนดหลักเกณฑ  เง่ือนไข  วิธีการควบคุม  กํากับ  ดูแลการคัดเลือกและการทดสอบ
ฝมือลูกจางในแตละคร้ังใหเหมาะสมเพื่อใหเปนไปดวยความเรียบรอย  บริสุทธิ์และยุติธรรม 

(๒) พิจารณาคัดเลือกลูกจางเพื่อไปทํางานในตางประเทศ  โดยคํานึงถึงความรูความสามารถ
ในการทํางาน  ประสบการณในการทํางาน  ความสมบูรณของสุขภาพรางกาย  บุคลิกภาพ  ตลอดจน
ความเหมาะสมอื่น ๆ 

ขอ ๑๑ ในกรณีตองมีการทดสอบฝมือแรงงานหรือนายจางตองการใหมีการทดสอบฝมือ 
ใหสงผูสมัครเขารับการทดสอบฝมือแรงงาน  ณ  สถาบันพัฒนาฝมือแรงงาน  หรือศูนยทดสอบฝมือ
แรงงานที่ไดรับอนุญาตหรือไดรับความเห็นชอบจากกรมพัฒนาฝมือแรงงาน  การเลือกใชสถานที่ใด 
ตามความขางตนใหเปนไปตามที่อธิบดีหรือผูที่อธิบดีมอบหมายเห็นสมควร 
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ใหนายจางเปนผูรับผิดชอบออกคาใชจายในการทดสอบฝมือและในการจัดยานพาหนะใหแก
ผูสมัครไปยังสถานที่ทดสอบฝมือ  หากนายจางไมยินยอมใหผูสมัครเปนผูรับผิดชอบคาใชจายทั้งหมด 

ขอ ๑๒ ใหกรมการจัดหางานประกาศบัญชีรายชื่อลูกจางที่ผานการคัดเลือกและรายชื่อสํารอง
ตามที่คณะกรรมการคัดเลือกลูกจางเสนอโดยเรียงลําดับรายชื่อลูกจางที่ไดรับการคัดเลือกตามหลักเกณฑ
ที่คณะกรรมการคัดเลือกลูกจางกําหนด 

ขอ ๑๓ การจัดสงผูที่ผานการคัดเลือกไปทํางานในตางประเทศ  ใหจัดสงตามลําดับที่ในบัญชี
รายชื่อผูที่ผานการคัดเลือกในตําแหนงที่นายจางมีความประสงคใหจัดสง 

กรณีผูที่สละสิทธิ์หรือไมสามารถจะเดินทางไปทํางานตางประเทศไดใหพิจารณาจัดสงลูกจาง
จากบัญชีรายชื่อในลําดับถัดไป 

ขอ ๑๔ ผูผานการคัดเลือกที่อยูในลําดับที่นายจางเลือกใหไปทํางานจะตองมารายงานตัว 
ตามกําหนด  พรอมทั้งเอกสารหลักฐานที่จะใชประกอบการเดินทางไปทํางานในตางประเทศ  ไดแก  
หนังสือเดินทาง  หนังสือรับรองการตรวจสุขภาพ  สําเนาทะเบียนบาน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
รูปถาย  ใบรับรองฝมือ  รวมหาชุด  เพื่อเจาหนาที่จะดําเนินการขอวีซาให 

คาใชจายที่ เกิดข้ึนตามวรรคหนึ่งหรือคาใชจายอื่น ๆ  ที่จําเปนในการเดินทางไปทํางาน 
ในตางประเทศ   เชน  คาต๋ัวเคร่ืองบิน  คาธรรมเนียมสนามบิน  หรือคาใชจายในการดูแลอํานวย 
ความสะดวกและแกไขปญหาในตางประเทศตามเงื่อนไขที่นายจางตกลงกับกรมการจัดหางานซึ่งลูกจาง
ไดรับทราบลวงหนาแลวกอนเดินทางไปทํางานในตางประเทศหรือคาใชจายดังกลาวตามกฎหมาย
ประเทศนั้น ๆ  ใหลูกจางเปนผูรับผิดชอบโดยคํานึงถึงประโยชนและความเปนธรรมแกลูกจางเปนสําคัญ 

บริการจัดหาลูกจางใหนายจางในตางประเทศโดยกรมการจัดหางานตามระเบียบนี้เปนบริการ
ของรัฐ  ลูกจางที่ประสงคจะใชบริการของรัฐไมตองเสียคาบริการ  นอกจากคาใชจายตามที่กลาวขางตน 

ทุกคร้ังที่เจาหนาที่กรมการจัดหางานรับเงินคาใชจายจากลูกจางใหออกใบรับเงินตามแบบทาย
ระเบียบนี้ 

ขอ ๑๕ ใหสํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศ  จัดใหนายจางหรือลูกจางสงเงิน 
เขากองทุนเพื่อชวยเหลือคนหางานไปทํางานในตางประเทศตามอัตราที่กฎหมายกําหนด   

ขอ ๑๖ ใหสํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศจัดการอบรมเกี่ยวกับกฎหมาย  
สภาพการจาง  ขนบธรรมเนียมประเพณีของประเทศนายจางโดยไมเสียคาใชจายใด ๆ  ใหแกลูกจาง 
ที่ผานการคัดเลือกที่จะไปทํางานทุกคน  กอนเดินทางไปทํางานในตางประเทศ   



 หนา   ๕ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๘๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มิถุนายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ขอ ๑๗ ใหสํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศรายงานผลการดําเนินการที่อยูใน
ความรับผิดชอบ  โดยเฉพาะเรื่องการรับสมัครลูกจาง  การคัดเลือก  การทดสอบฝมือ  บัญชีรายชื่อ 
ผูที่ผานการคัดเลือก  บัญชีผูที่ไดรับการจัดสงไปแลว  และบัญชีที่รอการจัดสงใหอธิบดีทราบเปนประจํา
ทุกเดือน   

ขอ ๑๘ นายจางอาจใหการสนับสนุนคาใชจายแกกรมการจัดหางานเพื่อดําเนินงาน 
ตามระเบียบนี้ก็ได   

ขอ ๑๙ ในกรณีที่มีปญหาการปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือกรณีจําเปนเรงดวนใหอธิบดี 
เปนผูมีอํานาจวินิจฉัยและสั่งการตามที่เห็นสมควร  คําวินิจฉัยของอธิบดีใหถือเปนที่สุดแลวรายงาน 
ใหปลัดกระทรวงแรงงานทราบดวย 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๕  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

พิชัย  เอกพิทักษดํารง 
อธิบดีกรมการจัดหางาน 



 

ใบรับเงิน 
เลขที่............................ 

วันท่ี................................................. 
 

  กรมการจดัหางาน  สํานกังานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศ  ไดรับเงินจาก  นาย/นาง/นางสาว
...........................................................................................................................................ผูไดรับการคัดเลือก
ใหเดินทางไปทํางานตางประเทศตําแหนง....................................................................................................... 
เพ่ือเปนคาใชจายในการจดัการใหผูไดรับการคัดเลือกเดนิทางไปทํางานในประเทศ....................................... 
กับนายจางช่ือ................................................................................................................................................... 
 

รายการ จํานวนเงนิ 

   คาวีซา 
   คาสมัครสมาชกิกองทุนเพื่อชวยเหลือคนหางานฯ 

   คาตัว๋เครื่องบิน 

   ...................................................................................... 
 ...................................................................................... 

  

 

จํานวนเงนิรวมทั้งส้ิน  

 

จํานวนเงนิ(ตวัอักษร)       
 

  เงินสด               เช็ค/ใบนําฝากธนาคาร                      ลงช่ือ.....................................................ผูรับเงิน 

                                    เลขที่......................................                  (....................................................) 
               ลงวันท่ี..................................            ตําแหนง................................................. 
 
 
 
 
 

 


