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ระเบียบกระทรวงแรงงาน 
วาดวยการขออนุญาตและการอนุญาตรับสมัคร 
หรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนา 

พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม  วาดวยการขอ
อนุญาตและการอนุญาตรับสมัครหรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนาใหเหมาะสมยิ่งขึ้น 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  และมาตรา  ๓๕  แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครอง
คนหางาน  พ.ศ.  ๒๕๒๘  รัฐมนตรีวาการกระทรวงแรงงานจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงแรงงาน  วาดวยการขออนุญาตและการอนุญาต 
รับสมัครหรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนา  พ.ศ.  ๒๕๔๗” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ  ๓  ใหยกเลิก 
(๑)  ระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมวาดวยการขออนุญาตและการอนุญาต 

รับสมัครหรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนา  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ลงวันที่  ๑๙  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๔๕ 
(๒)  ระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมวาดวยการขออนุญาตและการอนุญาตรับสมัคร

หรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนา  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ลงวันที่  ๑๔  พฤษภาคม  
พ.ศ.  ๒๕๔๕ 

(๓)  ระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมวาดวยการขออนุญาตและการอนุญาตรับสมัคร
หรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนา  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ลงวันที่  ๒๐  สิงหาคม  
พ.ศ.  ๒๕๔๕ 

ขอ  ๔ การยื่นคําขอตามระเบียบนี้  ใหผูขออนุญาตยื่นตอนายทะเบียนจัดหางานกลางหรือนายทะเบียน
จัดหางานจังหวัดที่ผูรับอนุญาตมีสํานักงานตั้งอยูก็ได 

ขอ  ๕  ผูรับอนุญาตที่ประสงคจะขออนุญาตรับสมัครคนหางานหรือประกาศรับสมัครคนหางาน
เปนการลวงหนาเพื่อจัดเตรียมคนหางาน  ใหยื่นคําขอตามแบบ  จง.๒๒   ทายระเบียบนี้  โดยจะเรียก
หรือรับผลประโยชนหรือหลักประกันใด  ๆ  จากคนหางานไมได 
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ขอ  ๖  การยื่นคําขอตามขอ  ๕  ตองยื่นสําเนาเอกสารซึ่งผูรับอนุญาตรับรองวาเปนภาพถาย 
จากตนฉบับ  จํานวน  ๒  ชุด  พรอมแสดงตนฉบับ  ประกอบคําขออนุญาต  ดังตอไปนี้ 

(๑)  หนังสือของนายจางในตางประเทศขอใหผูรับอนุญาตจัดหาคนหางาน  โดยตองระบุประเภท
หรือลักษณะของงาน  จํานวนคนหางาน  อัตราคาจาง  ชั่วโมงทํางาน  ระยะเวลาการจาง  และสวัสดิการ
ของคนหางานที่จะไดรับ 

(๒)  หนังสือของนายจางในตางประเทศแตงตั้งใหผูรับอนุญาตเปนตัวแทนในการรับสมัครและ
คัดเลือกคนหางาน  รวมทั้งใหมีอํานาจลงนามในสัญญาจางแทนนายจาง 

(๓)  หลักฐานการจดทะเบียนประกอบกิจการของนายจาง 
(๔)  เอกสารที่ทางการของประเทศนั้นอนุญาตใหจางแรงงานตางชาติ  (ถามี) 
ทั้งนี้  เอกสารตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ดังกลาวตองไดรับการรับรองความถูกตองจากโนตารีปบลิค 

หรือหอการคาหรือหนวยงานซึ่งมีหนาที่รับรองของประเทศที่นายจางถือสัญชาติหรือของประเทศ 
ที่คนหางานจะไปทํางาน  โดยสํานักงานแรงงานไทยที่ประจําอยูในประเทศที่คนหางานจะไปทํางาน
รับรองความถูกตองของโนตารีปบลิคหรือหอการคาหรือหนวยงานซึ่งมีหนาที่รับรอง  ในกรณีไมมี
สํานักงานแรงงานไทยในประเทศดังกลาว  ใหสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยหรือผูที่รับผิดชอบ 
ในการดูแลคนไทยในประเทศนั้นรับรองความถูกตองดังกลาวแลวแตกรณี 

ขอ  ๗  ในกรณีที่นายทะเบียนจัดหางานจังหวัดไดรับคําขอตามขอ  ๕  ใหนายทะเบียนจัดหางาน
จังหวัดสงคําขอและเอกสารพรอมดวยความเห็นไปยังนายทะเบียนจัดหางานกลางภายในสามวันทําการ
นับแตวันที่ไดรับคําขอและเอกสารครบถวน 

ขอ  ๘  ใหนายทะเบียนจัดหางานกลางแจงผลการพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตเปนหนังสือ
ใหผูรับอนุญาตทราบภายในสิบสองวันทําการนับแตวันที่ไดรับคําขอและเอกสารครบถวน 

คําสั่งอนุญาตใหรับสมัครคนหางานใหเปนไปตามแบบทายระเบียบนี้ 
การอนุญาตใหรับสมัครหรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนาใหอนุญาตไดตามความจําเปน

แตไมเกินหกสิบวัน 
ขอ  ๙  กรณีผูรับอนุญาตประสงคจะขอขยายระยะเวลาการอนุญาตใหรับสมัครคนหางานตามหนังสือ

อนุญาตที่ออกตามขอ  ๘  วรรคสอง  ใหยื่นคําขอและเอกสารตามแบบ  จง.๒๒  ก  ทายระเบียบนี้  
กอนที่หนังสืออนุญาตใหรับสมัครคนหางานสิ้นอายุสิบวันทําการ  พรอมแจงเหตุผลความจําเปนที่ไมสามารถ
รับสมัครคนหางานไดและแนบแผนการจัดสงคนหางานใหกรมการจัดหางานทราบดวย 
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ขอ  ๑๐  เมื่อนายทะเบียนไดรับคําขอพรอมดวยเอกสารตามขอ  ๙  ครบถวนแลว  ใหนําความใน
ขอ  ๗  และขอ  ๘  มาใชบังคับโดยอนุโลม 

การขยายระยะเวลาการอนุญาตใหรับสมัครหรือประกาศรับสมัครคนหางานเปนการลวงหนา  
ใหอนุญาตไดครั้งเดียวตามความจําเปนแตไมเกินสามสิบวันนับแตวันที่หนังสืออนุญาตใหรับสมัคร
คนหางานสิ้นอายุ 

ขอ  ๑๑  กรณีที่ผูรับอนุญาตยื่นคําขออนุญาตจัดสงคนหางานไปทํางานในตางประเทศตามแบบ  
จง.๒๗   กอนสิ้นสุดระยะเวลาการอนุญาตใหรับสมัครคนหางานตามขอ  ๘  วรรคสาม  หรือขอ  ๑๐  วรรคสอง  
ใหยื่นบัญชีรายชื่อและที่อยูคนหางานที่รับสมัครไวพรอมกับการยื่นคําขออนุญาตจัดสงคนหางาน 
ไปทํางานในตางประเทศ 

ขอ  ๑๒  ใหผูรับอนุญาตแจงรายชื่อคนหางานที่ตนรับสมัครไวเพ่ือลงทะเบียนตอศูนยทะเบียน
คนหางานของกรมการจัดหางานภายในหาวันนับแตวันที่สิ้นสุดระยะเวลาการอนุญาตใหรับสมัคร
คนหางานตามแบบทายระเบียบนี้ 

ขอ  ๑๓  นายทะเบียนจัดหางานกลางอาจมีคําสั่งยกเลิกหนังสืออนุญาตใหรับสมัครคนหางานได
เมื่อมีเหตุผลอันสมควร 

ขอ  ๑๔  บรรดาคําขอที่เจาหนาที่ไดรับไวและอยูระหวางการพิจารณากอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ 
ใหปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๙  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

อุไรวรรณ  เทียนทอง 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงแรงงาน 

  
 




















