
ประกาศส านักงานประกันสังคม 
เรื่อง  ก าหนดแบบรายการ  วิธกีารยืน่แบบรายการและการน าส่งเงินสมทบ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขปรับปรุงประกาศส านกังานประกันสังคม  เรื่อง  ก าหนดแบบรายการ
และวิธีการน าส่งเงินสมทบให้มีความเหมาะสมยิ่งขึ้น   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๔๗  วรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติประกันสังคม   
พ.ศ.  ๒๕๓๓  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติประกันสังคม  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  เลขาธิการ
ส านักงานประกันสังคม  จึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๒ ให้ยกเลิกประกาศส านักงานประกันสังคม  เรื่อง  ก าหนดแบบรายการและวิธีการ 

ส่งเงินสมทบ  พ.ศ.  ๒๕๕๘  ลงวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
ข้อ ๓ ในประกาศนี้ 
“แบบรายการ”  หมายความว่า  แบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ  (สปส.๑-๑๐  ส่วนที่  ๑)  

รายละเอียดการน าส่งเงินสมทบ  (สปส.๑-๑๐  ส่วนที่  ๒)  ใบสรุปรายการแสดงการส่งเงินสมทบกรณียื่นรวม  
(สปส.๑-๑๐/๑)  ใบสรุปรายการแสดงการส่งเงินสมทบกรณียื่นรวม  (สปส.๑-๑๐/๑  แผ่นต่อ)   
และให้หมายความรวมถึงแบบรายการดังกล่าวที่อยู่ในรูปแบบของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ส่งผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

“ช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  การโอนสิทธิการถือครองเงินหรือการโอนสิทธิ
การถอนเงิน  หรือหักเงินจากบัญชีเงินฝากของผู้ใช้บริการที่เปิดไว้กับผู้ให้บริการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ทั้งหมดหรือบางส่วน 

“ผู้ให้บริการ”  หมายความว่า  ผู้ประกอบธุรกิจหรือสถาบันการเงินเฉพาะกิจที่ให้บริการช าระเงิน  
ทางอิเล็กทรอนิกส์ตามกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

“หน่วยบริการ”  หมายความว่า  ผู้ให้บริการที่ส านักงานประกันสังคมได้ตกลงรับเป็นหน่วยบริการ  
เพื่อด าเนินการรับช าระเงินสมทบและหรือเงินเพิ่ม  และให้หมายความรวมถึงตัวแทนของผู้ให้บริการ 

“ตัวแทน”  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ผู้ให้บริการแต่งตั้งให้ด าเนินการแทน
ในการให้บริการช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์แก่ผู้ใช้บริการ 

ข้อ ๔ ให้นายจ้างจัดท าแบบรายการและยื่นแบบรายการตามท้ายประกาศนี้   ต่อส านักงาน
ประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  หรือส านักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือส านักงานประกันสังคม  
จังหวัดสาขา  หรือผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานประกันสังคม  ภายในวันที่สิบห้าของเดือน 
ถัดจากเดือนที่มีการหักเงินสมทบไว้ 

ข้อ ๕ ให้นายจ้างน าส่งเงินสมทบตามที่ระบุไว้ในแบบรายการตามข้อ   ๔  ในส่วนของ
ผู้ประกันตนและหรือส่วนของนายจ้าง  ณ  ส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี  หรือส านักงาน

้หนา   ๑๕

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๓๒๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   ธันวาคม   ๒๕๖๑



ประกันสังคมจังหวัด  หรือส านักงานประกันสังคมจังหวัดสาขา  หรือหน่วยบริการ  โดยเงินสด  เช็ค  
ธนาณัติ  หรือช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยบริการภายในวันที่สิบห้าของเดือนถัดจากเดือน  
ที่มีการหักเงินสมทบไว้  หรือภายในระยะเวลาตามประกาศกระทรวงแรงงาน  เรื่อง  ขยายก าหนดเวลา
การยื่นแบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบและการน าส่งเงินสมทบผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e - Payment) 

ในกรณีที่นายจ้างไม่น าส่งเงินสมทบ  หรือน าส่งเงินสมทบไม่ครบจ านวน  ตามที่ก าหนดไว้ใน
วรรคหนึ่งให้นายจ้างจ่ายเงินเพ่ิมตามกฎหมาย  ตามที่พระราชบัญญัติประกันสังคม  พ.ศ.  ๒๕๓๓   
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติประกันสังคม  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  ก าหนด  ณ  ส านักงาน
ประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  หรือส านักงานประกันสังคมจังหวัด  หรือส านักงานประกันสังคม
จังหวัดสาขา  หรือหน่วยบริการ  โดยเงินสด  เช็ค  ธนาณัติ  หรือช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยบริการ 

ข้อ ๖ นายจ้างผู้มีหน้าที่จัดท าแบบรายการ  ยื่นแบบรายการ  น าส่งเงินสมทบหรือเงินเพ่ิม
ตามกฎหมาย  ตามข้อ  ๔  และข้อ  ๕  หากมีความประสงค์จะจัดท าแบบรายการและยื่นแบบรายการ
เป็นข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  และหรือช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   ให้ยื่นแบบ 
ค าขอท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ตามที่เลขาธิการประกาศก าหนด 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  12  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

อนันต์ชัย  อุทัยพัฒนาชีพ 
อธิบดีกรมสวัสดิการและคุม้ครองแรงงาน  รักษาราชการแทน 

เลขาธกิารส านักงานประกนัสังคม 

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๓๒๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   ธันวาคม   ๒๕๖๑










