
การคืนพัสดุ/ครุภัณฑ

ขั้นตอนการยืมและคืน
พัสดุ/ครุภัณฑ ภายในกองเผยแพรและประชาสัมพันธ
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1 ผูขอรับบริการเขียนแบบฟอรม
เพื่อขอยืมพัสดุ/ครุภัณฑ ผาน จนท.พัสดุ

จนท.พัสดุ 
รับและตรวจสอบเอกสาร

จนท.พัสดุ แจงผูขอรับบริการ
เพื่อมารับพัสดุ/ครุภัณฑ ที่ยืม 

จนท.พัสดุ ตรวจสอบรายการพัสดุ/ครุภัณฑ
ที่ยืมกอนสงมอบใหกับผูขอรับบริการ 

ผูขอรับบริการและ จนท.พัสดุ 
ลงชื่อในใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ 

ผูขอรับบริการติดตอขอคืนพัสดุ/ครุภัณฑ 
กับ จนท.พัสดุ

กรณีครบถวน

ผูขอรับบริการลงชื่อในใบสงคืนพัสดุ/ครุภัณฑ

จนท.พัสดุ
ตรวจสอบรายการพัสดุ/ครุภัณฑ ที่คืน

จนท.พัสดุ 
ลงนามในใบคืนพัสดุ/ครุภัณฑ 

กรณีไมครบถวน
แจงจนท.พัสดุ แจงหนวยงานผูขอรับบริการ 
ทราบและนำพัสดุ/ครุภัณฑ มาสงคืน

การยืมพัสดุ/ครุภัณฑ

กระทรวงแรงงาน
MINISTRY OF LABOUR

ขั้นตอนการยืมและคืน
พัสดุ/ครุภัณฑ ภายในกองเผยแพรและประชาสัมพันธ


